RINTAH KABUPATEN CIAMIS
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Jenderal Sudirman No. 16 Tlp. (0265) 771511
Laman setda.ciamis.kab.go.id. Pos 46211

Ciamis, 23 Nopember 2023

Nomor Dp00-3> / %94 [/PBJ.3/2023

Sifat : Penting

Lampiran : 4 (empat)

Hal . Desk Finalisasi E-Purchasing serta Desk Pencatatan Non E-Tendering

dan Non E-Purchasing pada Aplikasi SPSE.

Kepada :

Yth. Kepala SKPD Lingkup Pemerintah Kab. Ciamis
di

Ciamis

Disampaikan dengan hormat, dalam upaya meningkatkan hasil penilaian Indeks
Tata Kelola Pengadaan (ITKP) Kabupaten Ciamis Tahun 2023, Bagian Pengadaan Barang
/Jasa Setda Kabupaten Ciamis akan melaksanakan Kegiatan Desk Finalisasi E-
Purchasing serta Desk Pencatatan Non E-Temdering dan Non E-purchasing pada Aplikasi
SPSE, dimohon Saudara menugaskan Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) bersama Operator
untuk hadir pada :

Hari/Tanggal : Jadwal Terlampir

Tempat : Gedung LPSE Bagian Pengadaan Barang/Jasa.
J1. Jenderal Sudirman No. 220 Ciamis.
Acara : 1. 08:00 s.d 12:00 WIB
Desk Finalisasi E-Purchasing.

2. 13:00 s.d 15:00 WIB
Desk Finalisasi Pencatatan Non E-Tendering dan Non E-Purchasing

Untuk kelancaran kegiatan dimaksud, data RUP pada Aplikasi SIRUP harus sudah
sesuai dengan Pagu APBD Perubahan dan peserta diwajibkan membawa Laptop dan
berkas/dokumen sebagaimana dipersyaratkan pada lampiran II.

Demikian untuk menjadikan perhatian dan atas kerjasamanya diucapkan terima
kasih.

Tembusan :
Yth. 1. Bapak Bupati Ciamis;
2. Bapak Wakil Bupati Ciamis



Lampiran I  : Daftar Perangkat Daerah

Nomor 1000-32 [ %99 [PBJ.3/2023
Tanggal : &% Nopember 2023
Hal . Desk Finalisasi E-Purchasing serta Desk Pencatatan Non E-Tendering dan
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Non E-Purchasing pada Aplikasi SPSE.

DAFTAR OPD
Sekretaris DPRD Kabupaten Ciamis;
Inspektur Kabupaten Ciamis;
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Ciamis;
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Daerah Kabupaten Ciamis;
Kepala Bappeda Kabupaten Ciamis;
Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan SDM Kab. Ciamis;
Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten Ciamis;
Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Ciamis;
Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab. Ciamis;

. Kepala Dinas Pariwisata Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Tenaga Kerja Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Sosial Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil menengah dan Perdagangan Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Pertanian dan Ketahanan Pangan Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Peternakan dan Perikanan Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Ciamis;

. Kepala Dinas Pekerjaan Umum, Penataan Ruang dan Pertanahan Kab. Ciamis;

. Kepala Dinas Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman dan Lingkungan Hidup

Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Pengendalian Penduduk, KB, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Kab. Ciamis;

Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kab. Ciamis;
Kepala Dinas Penanaman Modal dan PTSP Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Kebudayaan, Kepemudaan dan Olah Raga Kab. Ciamis;
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Ciamis;
Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kab. Ciamis;

Kepala Bagian Lingkup Setda Kabupaten Ciamis;

Camat Ciamis;

Camat Baregbeg;

Camat Sadananya;

Camat Cikoneng;

Camat Sindangkasih;

Camat Cijeungjing;

Camat Cimaragas;

Camat Cidolog;

Camat Cihaurbeuti;

Camat Panumbangan;

Camat Panjalu;

Camat Sukamantri;

Camat Kawali;

Camat Lumbung;

Camat Panawangan;

Camat Cipaku;

Camat Jatinagara;

Camat Rajadesa;

Camat Rancah;

Camat Tambaksari;

Camat Cisaga;

Camat Sukadana;

Camat Lakbok;

Camat Purwadadi;

Camat Pamarican;

Camat Banjarsari;

Camat Banjaranyar.



Lampiran II : Jadwal Kegiatan

Nomor
Tanggal

Hal

: o> 2 [ 399 [PBJ.3/2023
22 Nopember 2023

Desk Finalisasi E-Purchasing serta Desk Pencatatan Non E-Tendering dan
Non E-Purchasing pada Aplikasi SPSE.

JADWAL DESK FINALISASI PENCATATAN E-PURCHASING SERTA DESK PENCATATAN
NON E-TEMDERING DAN NON E-PURCHASING PADA APLIKASI SPSE.

No Hari/Tanggal Jam Peserta Ket
1 Senin 08:00 -12:00 :| 1. Bagian PBJ; Gedung LPSE
27 Nopember 2023 Desk 2. Bagian Perekonomian & | Lantai 2
Finalisasi SDA;
E-Purchasing.| 3. BagianAdm.Pembangunan;
4. Bagian Kesra;
5. Bagian Umum,
6. Bagian Keuangan;
13:00 -15:00 ;| 7. Bagian PMKS;
Desk 8. Bagian Organisasi;
Finalisasi |9. Bagian Hukum;
Pencatatan | 10. Bagian Prokopim.
Non 11. Inspektorat;
E-Tendering | 12. Dinas Koperasi UKM dan
dan Non Perdagangan;
E-Purchasing | 13. Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa;
14. Disdik;
15. Disbudpora.
2 Selasa 08:00 -12:00:| 1. Sekretariat Dewan;
28 Nopember 2023 Desk 2. Badan Pengelola Keuangan
Finalisasi Daerah;
E-Purchasing.| 3. Badan Pendapatan Daerah;
4. Dinas Kesehatan;
5. Dinas Pekerjaan Umum
Penataan Ruang dan
13:00 -15:00 : Pertanahan;
Desk 6. Dinas Perumahan Rakyat
Finalisasi Kawasan Permukiman dan
Pencatatan LH;
Non 7. Bappeda;
E-Tendering | 8. Dishub;
dan Non 9. Dinas Pertanian dan KP;
E-Purchasing | 10. Dinas Pengendalian
Penduduk KB dan PPPA;
11. BKPSDM;
12. Disnakkan;
13. BPBD
14. Dinas Pariwisata;
15. Disnaker;
16. Diskominfo;
17. Dinsos;
18. Dinas Penanaman Modal
dan PTSP;
19. Disdukcapil.




3 Rabu 08:00 -12:00 :| 1. Badan Kesbangpol,
29 Nopember 2023 Desk 2. Satpol PP;
Finalisasi |3. Dinas Perpustakaan dan
E-Purchasing. Kearsipan Daerah.
4. Kec. Banjarsari;
5. Kec. Banjaranyar;,
6. Kec. Cisaga,
13:00 -15:00 :| 7. Kec. Lakbok;
Desk 8. Kec. Purwadadi;
Finalisasi | 9. Kec. Cimaragas;

Pencatatan | 10. Kec. Rajadesa;
Non 11. Kec. Rancah;
E-Tendering | 12. Kec. Tambaksari;
dan Non 13. Kec. Cidolog;
E-Purchasing | 14. Kec. Pamarican;

15. Kec. Ciamis;

4 Kamis 08:00 -12:00 :|1. Kec. Cikoneng;
30 Nopember 2023 Desk 2. Kec. Sadananya;
Finalisasi |3. Kec. Kawali;
E-Purchasing.|4. Kec. Sukadana;
5. Kec. Panjalu;
6. Kec. Sukamantri;
7. Kec. Sindangkasih;
13:00 -15:00 :|8. Kec. Cijeungjing;
Desk 9. Kec. Jatinagara;

Finalisasi |10. Kec. Cihaurbeuti;
Pencatatan |11. Kec. Lumbung;
Non 12. Kec. Panawangan;
E-Tendering |13. Kec. Cipaku;
dan Non |14. Kec. Baregbeg;
E-Purchasing |15. Kec. Panumbangan;

Ket:

Persyaratan Wajib :

1. Melaksanakan Protokol Kesehatan;

2. Membawa Laptop;

3. Membawa Data Laporan Pertanggunjawaban BPP Format Al bulan Oktober 2023;

4. Membawa BAST Seluruh Paket PBJ yang Dilaksanakan melalui metode e-Purchasing




Lampiran III : Langkah-langkah Persiapan Desk Finalisasi

Nomor . o00-22 | 299 |PBJ.3/2023
Tanggal : 22 Nopember 2023
Hal . Desk Finalisasi Pencatatan E-Purchasing serta Desk Pencatatan Non E-

Tendering dan Non Epurchasing pada Aplikasi SPSE.

A. Langkah-langkah Persiapan Desk Finalisasi E-Purchasing :

1. Pastikan penyedia telah menginputkan dokumen pengiriman sejumlah barang/jasa
yang dipesan sesuai Surat Pesanan (SP) pada aplikasi E-Katalog LKPP.

2. Apabila Penyedia belum menginputkan dokumen pengiriman sesuai barang/jasa
yang telah dipesan, segera hubungi penyedia untuk menginputkan dokumen
pengiriman di aplikasi E-Katalog LKPP, tanpa ada dokumen pengiriman yang
diinputkan oleh penyedia, PPK tidak bisa menyelesaikan Paket E-Katalognya.

3. PPK menyiapkan BAST untuk setiap dokumen pengiriman yang di inputkan oleh
penyedia pada aplikasi E-Katalog, sehingga jumlah yang dikirim oleh penyedia akan
sama dengan jumlah yang diterima oleh PPK.

4. Pada saat Desk, uploadkan BAST (Format pdf) yang telah ditandatangani kedua
belah pihak pada setiap dokumen pengiriman yang diinputkan oleh penyedia

5. Selesaikan paket pada aplikasi E-Katalog

6. Selesai.

B. Langkah-langkah Persiapan Desk Finalisasi Pencatatan Non E-Tendering dan Non E-
Purchasing Pada Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) :
1. Buat paket Non E-Tendering dan Non E-Purchasing (Paket Pengadaan barang/jasa
yang masih dilaksanakan secara manual) pada SPSE sesuai PPK
2. Inputkan nilai realisasi dari setiap paket pengadaan barang/jasa yang masih

dilaksanakan secara manual sesuai dengan nominal realisasi yang terdapat pada
Format Al

Inputkan nilai PDN, inputkan nama penyedia

Simpan

selesai

1 o Lo



Lampiran IV : Status Data Paket E-Purchasing SKPD Tahun 2023

Nomor : o33 [ 299 [PBJ.3/2023
Tanggal : 23 Nopember 2023
Hal . Desk Finalisasi Pencatatan E-Purchasing serta Desk Pencatatan Non E-
Tendering dan Non Epurchasing pada Aplikasi SPSE.
Status Paket Jumlah
No BKED Selesai | Belum Paket Jumlah (Rp)
1 SEKRETARIAT DAERAH 220 123 343 11.004.459.636
2 SEKRETARIAT DPRD 0 8 8 3.064.949.360
3 | INSPEKTORAT 0 2 2 29.085.000
4 | DINAS PEKERJAAN UMUM 1 49 50 4.508.236.100
PENATAAN RUANG DAN
PERTANAHAN
5 | DINAS PERUMAHAN RAKYAT 0 9 9 228.379.000
KAWASAN PERMUKIMAN
DAN LINGKUNGAN HIDUP
6 | BADAN KEPEGAWAIAN DAN 1 34 35 294.905.000
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA MANUSIA
7 | BADAN PENDAPATAN 0 8 8 4.208.346.850
DAERAH
8 | BADAN PENGELOLAAN 0 16 16 6.601.067.178
KEUANGAN DAERAH
9 | DINAS KEBUDAYAAN 10 38 48 2.723.734.138
KEPEMUDAAN DAN
OLAHRAGA
10 | DINAS KEPENDUDUKAN DAN 6 13 19 4.277.092.490
PENCATATAN SIPIL
11 | DINAS KESEHATAN 272 1.352 1.624 46.620.691.086
12 | DINAS KOMUNIKASI DAN 1 14 15 7.511.587.500
INFORMATIKA
13 | DINAS KOPERASI UKM DAN 19 82 101 996.089.300
PERDAGANGAN
14 | DINAS PARIWISATA 19 3 22 1.141.276.560
15 | DINAS PEMBERDAYAAN 7 17 24 984.259.300
MASYARAKAT DAN DESA
16 | DINAS PENANAMAN MODAL 0 20 20 570.189.500
DAN PELAYANAN TERPADU
SATU PINTU
17 | DINAS PENDIDIKAN 7 o7 64 16.441.035.670
18 | DINAS PENGENDALIAN 2 2 24 2.348.918.500
PENDUDUK KB
PEMBERDAYAAN
PEREMPUAN DAN
PERLINDUNGAN ANAK
19 | DINAS PERHUBUNGAN 0 13 13 3.687.023.950
20 | DINAS PERTANIAN DAN 3 17 20 8.154.270.500
KETAHANAN PANGAN
21 | DINAS PETERNAKAN DAN 0 15 15 1.416.628.000
PERIKANAN
22 | DINAS SOSIAL 0 4 4 746.837.500
23 | DINAS TENAGA KERJA 0 60 60 1.173.107.825
24 | BADAN PENANGGULANGAN 0 4 4 810.500.000
BENCANA DAERAH
25 | SATUAN POLISI PAMONG 0 13 13 123.162.300
PRAJA
26 | BADAN KESATUAN BANGSA 1 12 13 467.032.500
DAN POLITIK
Total 569 2.006 2.575 130.186.264.743

Sumber Data dari SPSE sampai dengan tanggal 14 Nopember 2023




